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摘要：左缩2字符书写“内容摘要”（宋体小四号加粗），冒号后的内容摘要篇幅为1000字以内，要求宋体五号。内容摘要是对项目内容的高度概括，应包括对项目训练要点、项目训练目的（目标）、项目训练内容、项目训练过程、项目训练结论的简要介绍和概括等内容，以便读者能够对训练项目有一个整体性的了解。摘要力求精确简明，切忌写成全文的提纲，尤其要避免“一、……；二、……；……”这样的或类似的陈述方式。
关键词：左缩2字符书写“关键词”（宋体小四号加粗），冒号后的关键词（宋体五号）原则上不超过5个，前后两个关键词之间空两个中文字符，不用逗号或其他符号间隔。
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1、 引言
引言内容（宋体五号）：一篇研究报告的引言，大致对以下内容进行凝练的概括总结：项目来源的思路、选题背景及意义、与项目相似的现状综述、项目实施思路、项目实施方法、项目报告等。
2、 正文标题
(1) 二级标题
1. 三级标题
……

内容（宋体五号）
3、 正文标题
(1) 二级标题
1. 三级标题
……

内容（宋体五号）
4、 参考文献
附    件
附件主要包括反映项目实施过程及成果的有关佐证材料，如调查问卷、指导记录、训练心得、影像记录等资料。附件应用正体大写字母编号分类，即附件A调查问卷、附件B指导记录、附件C训练心得、附件D项目成果……，同类附件按顺序排列编目，如：(此段文字在上报材料时删除)
附件C 训练心得
目    录
1、xx同学对XXX的心得体会………………………………XX
2、xx同学对XXX的心得体会………………………………XX
1.原始佐证材料：纸质佐证材料全部采用复印件或扫描件，并标注名称。纸质佐证材料中的关键信息（如：公章、签名、日期等信息）一定要清晰。
2. 影像记录：研究报告纸质版附件中应附反映项目过程及成果的照片、光盘；研究报告电子版附件中应附反映项目过程及结果的照片（jpg格式）、影像DV及其文字说明。(此段文字在上报材料时删除)
